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Il é1tait une fois un gros matou, & la mine épanouie et au ventre rebondi,
nommé PAPYRUS. Las de voir la paix du foyer perturbée chaque {ols qu'il
était question de courrier, de classement, ou de papiers, il décida d’agir...
Nul doute n'était permis, pour pouvoir goGter le plaisir retrouvé d’une sieste
au coin du feu, il fallait résoudre ces problémes !

C’est ainsi qu'aprés des mois de travail acharné, il réalisa un logiciel auquel
on donna son nom, en signe de remerciement.

PAPYRUS est donc un logiciel de traitement de texte personnel, congu de
maniére a introduire progressivement toutes les finesses du systéme et a
simplifier 1a vie des utilisateurs. Les différentes options y sont présentées
sous forme de dessins ou icdnes évitant au profane la mémorisation exces-
sive de cornmandes et de fonctions. L'utilisateur expérimenté pourra néan-
moins, lorsqu'il le désire, se passer des Icones el dialoguer en se servant
deg touches équivalentes.

 Fidéle a son idée, PAPYRUS a également congu une documentation claire
et compléte comprenant :

— une cassette audio et sa transcription
— un manuel
— une fiche de référence.

La cassette introduit le traitement de texte, Elle fournit les explications rela-
lives aux notions de base, ainsi que l'occasion de les meltre en prathue
en proposant des exercices dirigés.
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Aprés I'avoir écoutée, vous serez famlllansé(e) avecle produil et vous vous
tournerez vers le manuel. Si vous ne disposez pas d’un lecteur de cassette,
lisez attentivement la transcription de la bande avant de faira quol que ce
soit avec PAPYRUS. , -

Le manuel de référence contient une description détaillée de toules les
options du programme. Dans un premier temps, nous vous conselllons de
le parcourir systématiquement. L'index présenté dans les derniéres pages
vous permettra de trouver rapidement les indications spéciliques a chaque
option.

Enfin, & la moindre hésitation, vous consulterez la fiche de référence. Celle-ci
fournit, en pffet, la liste de toutes les commandes disponibles durant I'en-
trée en machlne d'un document. : . '

Etes-vous prét A commencer ? ST
Installez-vous confortablement devant votre mlc:o-ordlnateur délendez -vous,
branchez votre Iecteur de cassettes et, écoute_z PAPYRUS I -,

. ..". )

.’ . . : C e ‘l |3
ER

Sivousen doutez encore vous allez constater que votre mlcro esgvra\ment
un outll utlle que vous pouvez manrlser alsément R
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A moins que vous ne soyez trés tamilier(e) avec les systdmes de traitement
de texte, nous vous suggérons d'écouter la cassette avant de voler de vos
propres ailes Cependant,si vous ne voulaz vraiment pas I'écouter, lisez atten-
tivement ce qui suit, v

Si c'est la premiére fols que vous utilisez Papyrus
AVANT D’ESSAYER QUOI QUE CE SOIT, sulvez a la lame les Instructions

sulvantos :

Insérez la disquette Papyrus dans le lecteur de disque n® 1, Alfumaz le
mlcro et le moniteur. Au bout de quelques Instants vous verrez apparaitre

une page de titre.
Appuyez sur la touche RETURN, Papyrus est prét.

2. Conng_urez Papyrus pour votre systémg.(cf. Chapitre 9).

3. Préparez plusieurs disquettes (c( Chapllre 10) ot revenez au menu
prlnclpal . - :

-,1

o . ' ) SO ' : : ,
4, Enlovez Papyrus du lecteur 1 et remplacez-le par une des disquettes pré-
parées Rangez Papyrus vous n'en aurez plus besoln.. )

Tage "
‘-~ -

- : " K 4
..‘: .

Lorsque vous commencerez une nouvelle sesslon de lravall sulvez unlqu&
ment les Ingtructions 1.6t 4, -
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Comme vous allez le constater, les fonclions de Papyrus ne sont pas sim-
ples & remplir et ce pauvre chat aura bien des tiches a accompllr pour vous
satistaire.

Ces taches sont groupées en « familles » selon les !oncuons plus généra-
les qu'elles constituent. Ce sont, par exemple I'impression, I'édition, la pré-

‘sentation, etc.
Ta&ches el familles sont symbohsées par des dessins appelés ICONES

Cette organisation permet a PapyrUs devous présenter des MENUS ou appa-
raissent plusleurs IcOdnes, symbolisant les options qui vous sont offertes.

Le rectangle entourant une icéne donnée est appelé curseur d'icénes. Il enca-
dre l'option sélectionnée, dont le nom s’alfiche a I'écran.
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Vous le dépjacerez d'icdne en icOne en utilisant ~» pour aller vers la droite,
et <— pour aller vers la gauche. Vous arréterez votre choix sur {'icéne mar-

quée du curseur en appuyant sur RETURN.
Enfin, vous. qumerez le menu en appuyant sur la touche EQC

e s
. Ef-g:a " Chaque Icdne débouchera, & son tour, surun menu ou Sur une question pré-
. , cise. Toutes les IcOnes sont dessindes sur la carle de référence, alnsi que
4 y les ramitications qui les relient les unes aux aulres. '

ﬂ! En la consultant, vous trouverez en un clin d il le chemin a suiwe pour

atleindre I'lcéne de votre choix.
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MENU PRINCIPAL
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E""L;‘a lcones du menu prmcupal

IMPRESSION
Vous porterez votre choix sur celte icdne si vous souhaitez

specilier le type de papier que vous utilisez ou si vous dési:
rez impnmer tout ou partie d'un document, visualiser votre
document al'écran dans sa présentation définitive, ou chan-
ger la numeérotation des pages d'un document. -
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EDITION
Les fonctions d'edition accessibles par cetle icdne sonl les

suivantes : eflacement, récupération, dep!acemem el copie

VAU “% d'un texte donne.
E; I Elle vous permel également de demander a Papyrus de par-
e e courir votre document a la recherche d'un texte donné ou de
E e remplacer toute occurrence d'un texte par un autre.

Chaque fois que vous ferez appel & ses services, Papy commencera par vous
présenter le menu principal. Ff'_;;

Six icones figurent sur ce menu, symbolisant les familles ou fonctions géné- o & ~rnesmsise FICHIER

rales d'impression, d'4dition, de gestion de fichiers, de présentation, de con- Celle option permet de gérer les hchuers ou documents Vous
D R I'utiliserez pour insérer une partie d'un document dans un

figuration et de fonctions disque. Chacune de ces fonctions est décrite en . - . i
détail dans le chapitre qui lui est consacré. F ﬂ J autre, pour lire un document, pour le sauver sur disquetts ou
= pour inclure un autre document lors de I'impression.

C'est également a partir du menu principal que vous pourrez accéder ala F: =
page dactylographiée ou vous taperez votre document. Pour ce faire, appuyez ! o

sur la touche ESC.

oo | o - EjS
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lcénes du menu principal

sty PRESENTATION

Aprés avoir choisi cette icdne, vous serezinvité(e) a entrer les

—_ directives concernant la disposition typographique d'un docu-

- "‘1 ment donné : I'interligne, les marges, |'alignement, les para-
graphes, la frappe, et les textes de haut/bas de page.

IS

Lwareaiired CONFIGURATION

- Cette option vous permet d'adapter Papyrus & vos besoins et
a volre matériel. Vous pourrez par exemple Indiquer a Papy-
rus le nombre de lecteurs de disques et le type d’'imprimante
que vous utilisez, la présentation standard de vos documents,
etc.

Savrees FONCTIONS DISQUE
. Ces fonctions vous permettent de préparer des disquettes

— document ou de les mettre 4 jour, de détruire des documents,
d'afficher la liste des fichiers présems sur votre disquestte...
O. ou de quitter Papyrus !
t .
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LA PAGE DACTYLOGRAPHIEE
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LA PAGE DACTYLOGRAPHIEE |

B

)
R

page dactylographiee

Lagage dactylograsee est divisée en trois zones importantes decrites ci-
L OusS

.

La zone du haut est celle ou s’affiche le
texle Qque vous tapez.

Un petit carré clignotant appelé cursecur
vous montre la position de votre prochain
caractére. Le signe &3 apparaitra cha-
que oIS que vous aurez appuye sur la tou-
che RETURN. It indique la fin d'un para-
araphe et le saut a la ligne suivante.

Nous ne reviendrons pas sur la fagon
dont il convient que vous entriez volre
texte : les principes du texte au kilome-
tre et du curseur n'ont plus de secrets
pour vous depuis que vous avez ¢couté
la cassetle d'introduction. ’

Remarquez que la page dactylographige
ne constitue qu'une ltenétre dans volre
document. En elfet, ce dernier sera en
general beaucoup plus volumineux que la
age dactylographiée. Vous pourrez
neanmomns visuahser la totalité du docu-
Nt marceau par morceau en déplagant
cutte fenélre a l'aide des TOUCHES DE
FONCTIONS. :
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LA PAGE DACTYLOGRAPHIEE
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MEMOIRE

La hgne en ragard 32 memair2 repre-
sente | espace mamoire dont Jispose
encore VApple pour enregistrer volie
document Elle aiminuera qonc torsque
vous taperez Jde nouvedur caracteres
Lorsque celle ngne Jevient (res courte.
sduvez volre qocurnent sur disGuelle
celur-cradatienn? 1 tade Snhigue permisSe

DISQUE

Indique I'espace qispomble sur disquetie
Lorsque 1a hgne -¢iminue ¢e tagon alar-
mante, deux solulions se grasentent - uts
liser une autre disgu e 3o0Cument ou lor-
matee ou detruire 1es cocuman!s inuliles
de maniére a hterar 'esgace Je votre
disquette.

Le coininfénieut Jrcat ¢ l'acran presente

une esquisse de ta page courante.

conforme aux marges el interlignes gque

vous avez choisis C estgonc unemage

de la page telle qu'2lle sera impnimee On

peut également y voIr fa position cou- .
rante du curseur
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Touches de fonction

Les caractéres que vous tapez apparaissent & I'écran, a la gauche du cur-
seur, ce dernier se déplagant automatiquement pour vous Indiquer votre posi-
tion courante. A ce niveau, Papyrus ne vous apporte, en somma, pas grand
chose de plus qu'une machine 4 écrire!

Mais, siVous utilisiez une machine, vous rencontreriez beaucoup plus de
difficultés pour corriger les inévitables fautes de frappe, pour remanier votre
texte, ou pour en modifier la présentation.

Les touches de fonction propres a votre systéme de traitement de texte vont
vous permettre d'effectuer toutes ces opérations d'une maniére aussi rapide
qu'efficace ! Grace a elles vous pourrez vous déplacer dans le texte de carac-
lére en caractére, de ligne en ligne ou de mot en mot, ajouter ou détruire
du texte, etc.

Voici la liste des touches actives a partir de la page dactylographiée.
Avec un peu de pratique, vous retiendrez aisément les touches les plus uti-
lisées. A la moindre hésitation, vous consulterez votre fiche de référence
pour vous rafraichir la mémoire.

Lorsque la touche de contrdle Ctrl est mentionnée, maintenez-la enfoncée
pendant que vous appuyez sur la lettre appropriée.

b

ot
18-!'.'4
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ARG

'Tbuche

TRAITEMENT DE CARACTERES

— efface le caractére apparalssant sous le cursqur

— efface le caractére précédant le curseur

— recule le curseur d'une unité et le positionne donc sur le
caractére précédent . \. .

— avance le curseur d’une unité et le positionne donc, le cas
" ¢chéant, sur le caractére suivant.

Dans bien des cas, il serait lastidieux d'utiliser les touches précédoqtes. pour
mouvoir le curseur 4 travers le texte d'un document ou pour le qu:tier. Les
touches suivantes vous permettront alors de gagner du temps...

TRAITEMENT DE MOTS

— positionne le curseur sur le premier caractére du mot
suivant

— posilionne le curseur sur le premier caractére du mot
précédent Lol

— efface le mot suivant le curseur D



Touches de fonctxon

TRAITEMENT DE LIGNES

X?\g‘..‘ R

— avance le curseur d'une ligne

— recule le curseur d'une ligne

— elface la ligne marquée par le curseur

TRAITEMENT D'ECRANS

— alfiche I'écran précédent

— affiche I'écran suivant

@ — positionne le curseur au début du document

@ — positionne le curseur & la fin du document

E,v v RTINS
Touches de fonclion

TRAITEMENT DE PAGES R -

s g:'g:a Sl vous rogardaz attentivement la page dactylographlée et la descrlptlon que
: d:g nous en avons faite, vous verrez que cette page ne correspondra que rare-
BoR T ment & une page paplor de votre document. En effet, une page impriméo
! . ou paga de. document contiendra géndralement boaucoup plus de caracté-‘

res ol do lignos quo ln page dactylooraphléo il convienl donc dene pas les

[ .courlr votre dqcument en feulllelant les pages imprimées’ qul Ia oonsmuant.' *‘

Sase i
A erel . . L. »' N . '.'.

confonglra. y.':. et . i ) i ¥
‘ " Vous: utiliseréz los doux touches sulvanles lorsque vous souh,anorez pan-i

......

-t B tabulateur parmelde placor automatiquemaent lecuraour

: (,fr'aux/pos lonmddtermlnéea sur,une ligns. Le tsbulateur

Agigiaisevpys goriy particuljéremaent utilp pour laper day ableaux i
v 3 Bk to BU pourCommancaer vos paragraphes en retralt de Ja margo. Ty
NG k(}u&_}l los positions d’arr8t du tahulateur ne vous convienpent %,
ST r _t. ‘ qw 2%utpas, n'hdsltez pas A les modifler comme lndlqué dans Ja.
S, ,.'.‘chapltre consacré a la configuration. -.:: -

DR
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Touches de fonction

— permet de passer du mode insertion au mode modification
et inversement,
Lorsque vous utllisez le mode Inssrtion, vous tapez de nou-
veaux mots sans effacer les caractéres existants : ceux-ci
se déplacent en effet automatiquement avec le curseur,
Le mode moditication vous permet de modifier un texte,
sans avoir a l'effacer préalablement, c'est-a-dire de réécrire
une ligne existante : en mode modification, le curseur se
déplace sur les caractéres existants lorsque vous en tapez
de nouveaux.

— permet de revenir au menu principal

— atfiche la liste des touches actives : vous accédez alors
au document de référence: AIDE.DOC.

— marque la fin d'un paragraphe ou ajoute des lignes d'es-
pacement. En général, pour terminer un paragraphe, vous
appuyerez deux fois consécutivement sur RETURN. Dans
les autres cas, Papyrus ira automatiquement i la ligne,
lorsque nécessaire, en respectant les marges que vous lul
aurez indiquées.

Touches de fonctnonk

— touche de majuscules

— fixe-majuscules

Les deux touches suivantes seront utilisées pour imprimer des caracté.res
spéciaux. Leur réle est décrit dans le chapitre intitulé « Impression d'un

document ».

— pour connaitre le code ASCII d'un caractére

— insére le code ASCIlI'd'un caractére

Y
LN
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: mCono lcbne montro los deux typos de paplor dlsponlblas Ies

2 .foullles volantos et le papler continu, dont les foullles sont"; ;i

- bordées do bandes perforées détachables. Par défaut, Papy- |

(us a choisl le paplar continu, de telle sorte que sl c’est celul

quo vous utllisaez oﬂectlvomont vous ne devrez ricn changer..

_"Par conlre, sl votre Imprimante utilise des feullles volantes,

.. vous cholslroz cette Icone of sulvrez les Indications apparale-i{-

'sant & I'écran. Dans ce cas, I'lmpfimante s'arrétera &'la tin” "

* do chaque page, de manlére t vous pormaltre d'insérer une

" nouvelle feullla.

' Sl vous avez I'intentlon d'utiliser ce type do papler couram-

- ment, vous souhaltez sans douts no pas avolir & eflectuer cette

K modlﬂcutlon lors de chaque nouvelle séance de travall. Vous
vous tourmnerez alors vers I'option 'Sauvegarde de la conligu-
ration’, du menu de CONFIGURATION (cf. page 54), pour chan-
gor l'opuon de défaut sur votre disquette Papyrus.

-/

Le menu d’impression est constitué de six icones. Ony accédde en appuyant

sur RETURN, aprés avoir positionné |

du menu pﬂnClpal p e curseur d'icones sur la premliére icOne » | |
IMPRIMER UNE LIGNE e
Cette option vous permettra d'utlllset I’ lmprlmnn!e en dlroct
comme une machine & écrire. Aprés avoir cholisl celte loOne, .
tapez une ligne de texts puils RE.TURN La llgne ae{’a lmmé-

diatement imprimée.
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IMPRIMER LE DOCUMENT

Vous choisirez I'icdne représentant une imprimante lorsque
vous souhaiterez imprimer tout ou partie d'un documant.

Pour ce faire, suivez les indications décrites dans le menu de

CONFIGURATION. Vous ne devrez effectuer cette opération

~« que lors de la premiére utilisation ou lors d'un changement
~ 7 de carte ou d'imprimante. :

VOIR LE DOCUMENT FINAL

Cette icOne montre un écran de monitaur. Vous choisirez cette
. option lorsque vous désirerez visuallser votre document a
' I'écran avant de I'imprimer : vous le verrez apparaitre tel qu'il
- sera etfectivement imprim@, compte tenu des marges, inter-
" lignes, etc. que vous avez choisis. Usez et abusez de cette
option qui vous fera économiser beaucoup de papler.

. fongh At s Lt < . Y
[ " AL SRR kA g vadhd e
' .. il
eerrdd

Avant d'imprimer quoi que ce soit, vous devrez cependant Indl-. j'
quer a Papyrus le type de carte interface que vous utillsez.-

PN

6nes.du.menu d'impression

1 0

st .
.

“NUIMEROTATION DES PAGES |

[ ge Imée de
. étaut, Papyrus donnera a la premiére page impr
5&"3 documonpt);o numéro 1. Sl vous souhaltez que celle page |

porta un autre numéro, vous choisirez cette option pour lul
.donner le numéro adéquat.

e

LR : -g;.t

CHOIX DES PAGES

. Deux pages ont été sélectionndes sur cette Icona. Vous la

i vous souhaitez imprimer une partie de votre docu-
?nh;)r:f.lrgazps;rus vous demandera alors da lul donner la_numgrg)
des pages a imprimer. Vous pourrez entrer chaque nu‘m rlo
de page en séparant deux numdros consdcutifs d'unov rgg ]
(1,3,6), ou donner une liste d_e pages en Indiquant lg: nun‘:s r:
de la premiére et de la derniére d'entre elles et en ies soges
rant d'un tiret (2-4), ou encore, en mélangeant les deux m

précédents.
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: CTRTITZEEERFACER UNBLOC - . aia
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R TRGe Siped T, ot T o K e . o 'f' a
#iL'lcOne présente une fldche allant d’'une pags A una corballla
& paplers. Vous cholslirez cette optlon pour effacer une par-
Htlo'de votre document. Papyrus vous demandara d'abord da’*
marquor le bloc de texte & effacer : positionnaz,le curseur guc! ;:
w4la promier caractére du bloc; et,‘en utllisant |03 topclipg o
ix3tonction, amenez-le sur | darnlor.caraciéra da m"qtcé.;ggh;{ = 0]
sera alors alfiché en moda Inverse (caractores nolrg suf toad !
blanc). Appuyez sur RETURN pour vallder volre cholx et -
détruire le bloc de texte. .~ . 7 S

e [ N

i
A
e

Chaque fois que vous ullliserez cette option, Papyrus retien-
dra le texte que vous effacez, & condition que la place dispo-
nible en mémoire le parmette. Il vérifiera donc d'abord qu'il
est possible de placer le texte que vous souhaltez effacer dans
la mémoire de votre micro-ordinateur. Le cas échdant, le texte
en question sera mémorisé, et il vous sera donc possible de
le récupérer. - : ) _

Si la place disponible en mémoire ne permet pas de retenlir.
votre texte, Papyrus vous en préviendra aimablament. Vous
pourrez néanmoins elfacer le texte, tout en sachant qu'll sera
alors irrémédiablement perdu. - Gt

3 .f,‘\.“t'_,.if“' \
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LT RECUPERER UN BLOC
IR IRy Sur cette icdne, la fldche pointe de la corbeille & papler vers
v Wzi" la page dactylographiée. Elle permet donc de récupérer le der-
e R
M50
¢y

R wezo nler bloc effacé et mémorisé par I'utilisation de I'option pré-
VUG NENE ,{ -y Cédente. Cette option peut étre utilisée pour déplacer un texte
; d'un document dans un autre : elle récupére le dernler bloc

effacé, quel que soit le document d'orlgine.

{ Elle sera aussi fort utile si vous avez abusé de I'option

-l

précédenta !

e
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DEPLACER UN BLOC :

Rangez votre paire de ciseaux et votre pot de colle ! Comme
son nom l'indique, cette icbne permet de déplacer un bloc 4
I'intérieur d'un méme document. Elle permet de réaliser en
un seul temps le travail des deux options précédentes, pour
autant que le document d'origine et le document de destina-
tion soient les mémes. Elle n'est donc disponible que st la
memoire du micro permet de retenir le bloc, si cela ne devalt
pas etre le cas, vous devriez procéder par blocs plus petits.

C ..

COPIER UN BLOC : C
Cette icédne vous permettra d'économiser votre temps
lorsqu'un méme texte devra apparaltre plusieurs fols dans.
votre document. . o :

Utilisez-la donc pour reproduire un bloc, au lleu d'avoir a le
taper plusieurs fols. Vous marquerez le bloc & copler comme’

décrit précédomment. - - e et
- . . T ;-4-',-: C T e ."*.""L 23 ?

. :-'."."‘,'"‘.}'Y:'d' fs"f

o .
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“TROUVERY - I: 7 o hiy .
Uno Joupe est posée sur la page de cetta icdne... Papyrus se
- transforme en détective pour parcourir votre document a la
“recherche d'un mot ou d'une phrase donnés. Chaque fois que
"{.- vous auraz trouvé une occurrence de celte phrasa, vous pour-
-.rez.continuer les recherches en appuyant sur RETURN ou les

1.abandonner en appuyant sur la touche ESC. .. -~
"1l o3t & notler que, sl vous donnez l'objet de cetta recherche
. @n majuscules, Papyrus le cherchera tel quel. Par contre, si
‘voys tapez le mot cherché en caractéres minuscules, Papy-
rus cherchera effactivement toutes les occurrences, que I’'ob-
“'Jot des recherches apparaisse dans le document en minus-
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TROUVER ET REMPLACER

Comme sur I'icone précédente, la loupe de Papyrus est posée
sur une page, mais, cette fois, une fldche pointe vers le texte
qu'il a trouvé. Papyrus ne se contente plus de trouver le mot
ou la phrase de votre choix, Il est prét a les remplacer par un
autre texte. Selon votre convenance, vous démanderez & Papy-
rus de faire son travail sans vous consulter et de modifier auto-
T matiquement toutes les occurrences a travers le document
T ou, au contraire, de s'arréter a chaque occurrence pour vous
laisser décider s'il convient ou non d'effectuer le
remplacement.
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44 & l'endrolt da volre cholx....: v,
©#4 Sulvaz les Indicatlons ds Papyrus : 31 vous n@ vous souvonez )
§ plus du nom exact du document & insérer, donnez-en les pre- .

o { miors caractédres, que vous feraz sulvre du signa d'égalité (=), .
: ‘'ou utlilsezlos touches ﬂéchéos (t, G) pour {alro ddlllar lo catar
M TR logue de la disquelte, <.t i s g € r'*'m"d-
) - ' “Lorsque vous aurez Inséré la document souhalté noub!loz %
: L " . pas da sauvear le résultat do votre travall commae d‘habltude l-
Eﬁa% ) T X J’ Y‘QL.G _J..*.c-,-,z. : R
‘ o j'},' ;'.,"{ O YN P VS S L ':,’-Z';“"' 'o.‘\ (,¢f§;}‘d" '“"_ ‘.:.‘"\'-”" ‘:; ; -
i ait~y ‘(...-orﬂ(‘%vw'&pdt“‘;"‘.\ W?‘Vl(,‘,"_';.;-:w-. ,3~.~- -

@ LIRE UN: DOCUHENT“*«' wEAGt g
- Vous cholslrgz. cottly lcdno pour llre un document do votro~
Py "dlsQUBNQ,'-}\W iv EUE ST S I "'1w el

4 effacele documont courant avant de charger calul qua vous
f gvez demandd. Cela signifis que, 8l vous ne I'avez pas sauvé,
“.vous perdrez le texte préalablemaent affiché & I'écrun, Gost ',
~pourquol vous vamrez apparaltrg un message de mise en garda,; -

L&i{h ' “$%Y. Sulvez dong le consell da Pppyryus et velllaz & sauver, tou§ doo' ,
'} o e rm. “cument affichd avant 'd'en lire un autre. *+ #5 = -7 Nt
piN , o 2+ 8l vous faltes des fautas da frappe et sl vous teplar d:ulxo

Lﬁu‘ ¥ un documont qulnexlatepna'rPnpyma alllchomlenqssa.ua.
! \ . A R
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Icones du menmul de gestion de fichiers

Comme dans I'option précédenta, vous pouvez consulter la _

liste des documents de la disquette en appuyant sur les toy-
ches fléchées et vous pouvez vous contenter de taper les pre-
miers caractéres du nom d'un document et de les falra sulvre
du signe d'égalité (=).

SAUVER UN DOCUMENT

Cette icone est sans doute la plus importante de toutes, ot
elle devrait également étre la plus utilisée | Elle permet &
Papyrus d'enregistrer votre document sur disquette. Insistons
une fois encore sur le fait que vous devez sauver les docu-
ments que vous tapez si vous souhaitez les conserver. En
ellet, Papyrus place le texte que vous tapez dans la mémolre
de I'Apple et I'affiche & I'écran. Comme toute coupure de ten-
sion efface irrémédiablement le contenu de cette mémolre et
comme, d'autre part, Papyrus aura parfols besoln de la
mémoire du micro A d'autres fins, il convient de garder unae
copie du document sur disquette sous peine de ne pouvolr
le récupérer et de voir des heures de travail se perdre.
Toute modification de votre document — qu'slle soit faite A
partir de la page dactylographiée ou A partir des menus d'EDI-
TION ou de GESTION — devra également étre enregistrée sur
disquette.

B T T R ER R T L A AT AR MR AT e e o
z.ﬁfirzﬁi‘&}‘r‘f’if;xf!?"?’-'-“'?&* P e A (e e
STt ,(;:"i - I nx‘»!! ! L

Icones du menu de gestion de fichiers

auvez un document, vous é&tes appalé{e) & le
‘633?5%7,\3%23.; d:cument de la disquetle ét'an! Identifié par
un nom. Le nom que vous tapeaz s'atfiche a I'écran en carac-

" téres majuscules et en surimpression sur le nom'précédem-
ment alfiché sous les mots 'Document :’z sauver:'. Ne soyez
pas inquiet sl quelques caractéres de I'anclen nom subsls-

tent, lis -disparaltront aprés que vous ayez appuyé sur
= T RETURN. " -~ S o o

' Isqu x documents
- I ne paut y avolr, sur une méme disquette, deux
de mgme nom. C'est pourquol, lorsque vous tentergz ge sauv-
i yver un document, vous verrez pa;fols lg messagg:: TN

LR

t

. message slgnifie simplement que e nom XXX que vous

[ g:ez tapéd (?st déﬁa utllisé et que, si vous appuyez sur RETURN,

* Papyrus détrulra le document XXX de la disquette pour sau-

“ver votre document acluel sous ce nom. = .
Enfin, le maessage : :

'
|
)
'
'

dinya ' ' bonible pour
vous indique qu'il n'y a pas assez d’espace dlSPOn
enregistrgr votre document. Il convle(\t donc d y faire de la
place en effagant les documents périmés ou d’effectuer la
sauvegarde sur une autre disquette.
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Icones du menu de gestion de fichiers

Enfin n'oubliez pas que les disquettes peuvent vous trahir et
ayez 4 tout moment au moins deux coples de chaque dis-

quette document,

COMMENCER UN DOCUMENT

vous souhaiterez effacer le document courant pour en com-
mencer un nouveau. ,

~d INCLURE UN DOCUMENT .
-« Cette option vous permet d'inclure un document existant dans

le document courant lors de I'impression.

‘A la différence de I'option, ‘Insérer un document’, elle n'affi-
chera pas le texte du document Inclu sur la page dactylogra-
phiée, lalssant ainsi la mémoire disponible. Toutefols, lors-
que vous imprimerez le document final, les documents Inclus

seront également imprimés, insérés a I'endroit que vous avlez
désigné. C'est donc une option importante, puisqu’elie vous
permet d'imprimer de tréds longs documents, sans avolr a les
créer physiquement et donc sans risquer de ddpasser la capa-
cité de lamémoire. Le nombre de documents inclus étant llil-
mité, vous pourrez réellement dcrire un document volumineux,
qu'il ne serait pas possible d'éditer en un seul bloc.

ALY el B

Comme son nom I'indique, vous choisirez cette icdne lorsque
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3 ~ Le menu de présentation permet de choisirles directives d'lmpression pra-.;°
g:a - pres-a un document. Ces directives spécl{ient la tagon dont le document .
dovra 8tre mig en page lors da I'lmpressian. Ca sont, par oxemple, o8 mar::..

ges et Interlignes, I'alignement, le mode d'impresslon, elc. - . e i
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Vous accéderez aux six options’'dé ce menu.en appuyant il ‘la“tgache

== RETURN, aprés avolr positionné le curseurdi’icone sur la quatritma lcdna -
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E‘:Lﬁ-a Certalnes de ces directives d'impression, comme la cantrage d'une ligne,
' ne seront appliquées qu'une fois. Les autres seront valables & travers tout

Comme nous I'avons déj
déja
le document, jusqu'a ce qu'une directive contraire solt expllcllement don-

souligné, le texte que vous voyez sur la page dacty-
née (marges, mode d'impression, etc.).

lographié s
agrai%on Z:is?tesﬁi)ﬁdfn-t? Pas comme celul que vous voyez a I'impress]
la page dactylographide et sur 1a perae lignes et do caracteras Paf[')‘g:: sur
V . ! page papi .
p:rL:is;r «’:}léngz donc bien des diflicult%s% r%gl{tfgr\,/to'ﬁ D Sooaavent différents,
Page dactylographige si vous ne disposiez pas de dirgct]
vos

6 document en forme 3 R& ' :
d'impression. Essa ’ . PR
. -~ VEZ parexemple, de centr . 5:£;E| o . R
erune ligne ou d'dcrire un texte Enfin, les directives d'impression fournies & partir du menu de présantatiop

‘e

cadré a droite en inséran
A t des blancs ig| '
mé \ . et lA.

me en se référant 3 | esquisse de la page Fr:pfr'“?]s;epas trés commode, ser;)nt lr}séréosl:jar:és le texte de la page dactylographlde, en caractéres
' ‘ ’ majuscules soulignés. SaEhE
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K bt eTe gy . ) B . - : K
=1 MARGES ET INTERLIGNES clsion. Vous choisirez comme valeurs par défaut celles que

HHHHE

SBigUirrl e En choisissant cette Icone, vous découvrlr ili
g § g ez un n 1 . .

¥ *_:;&_ry ;}5{ menu, composé de trois icanes. ouveau vous utilisez le plus souvent ‘ ,

L FErEITen 42 Ce menu vous permet de choisir les mar Les marges et intorligne cholsis dans le menu de PRESENTA-
R 58 de page ou marges verticales, les marg:ss ggS:#; ztt(:ji&?: TION sont des exceptions temporalres aux valeurs par défaut.
A Ou marges horizontales, ainsi que I'interligne qui peut 8tre A
SR simple, double ou triple. e L ’

‘e o .f.' i L :."A' ;‘i: I:"" e
- Monu de marges et Interligne m!-“‘“‘ A LA PAGE . .‘:',.‘“’;é‘ 1; ;i’!'?{:‘_fl‘{ CEMN

G ..r+4  Celle directive vous permet d'Indiquer & I'imprimante’'qu’elle

m AT+ doit aller A la page. Normalement I'lmprimante passera & la

I —_— ' " page suivante chaque fols qu'slle aura termind la dernlére

—_— T 1 Koamserim ligne de la page courante (compte tenu de la marge de bas

o S ] N b 4 de page). Vous choisirez donc cette directive pour forcer un
—_— -—-——--—~—f- Kl':a saut a la page suivante, : R

ALIGNEMENT S .
Grace a cette icone, vous Indiquerez s'll convient d’aligner.
votre texte par rapport & la marge gauche, a la marge drolte,
ou aux deux. Vous pourrez également centrer une ligne don-
née du document. Cette icOne vous conduira donc & un nou-
veau menu composé de quatre options.

Vous aurez peut-étre remarqué que le menu d
e configuration
vous proposp €galement des options de modification ges mar- ‘
ges et interligne analogues A colles-cl. Quelle est donc la dif- F;Lm N
= R =

férence entre ces deux menus ?

Les marges et interligne Indiqués dans le menu d :
o CONFIGU-

RATION sont les valeurs par défaut, c’est-a-dire celles que E: .

Papyrus prendra lorsque vous ne lul donnez aucune autre pré-  pe= e
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Menu d'alignement

Alignement Alignement Cantrage Double
a droite a gauche alignement

Larreenmrsrmen PARAGRAPHES
Un paragraphe est une section de texte généralement précé-
dée d'un symbole d'identification (lettre, chiffre arabe ou
romain, etc.). .
Papyrus vous permet d'organiser votre texte et de le présen-
ter en sections, sous-sections, et ce juqu'a quatre niveaux.
Pour commencer une nouvelle section, appuyez sur RETURN
etk aprés avoir choisl cette icone, puls Indiquez le niveau (1 & 4)
de cette section. Vous cholsirez I'option FIN DES PARAGRA.-
PHES pour terminer I'organisation en sections.
Par défaut, Papyrus repérera le niveau 1 par des nombres, le
niveau 2 par des lettres majuscules, le niveau 3 par des let-
tres minuscules, et e niveau 4 par un point, comme le mon-
tre I'exemple suivant.

<
~a'

X A

PR

ol ]

i
H
[
%‘ft
N
eV
TTas
S
5

*-
i 4

=3
iy Youd

ek T R ‘3 x
TR b e ’éf i
"l IA‘ 'igﬁﬁ}{?%}{g‘?}%? «"i“) ‘}‘f “)) 3

i

S :2:'.(_ W }5&"
£ 3(( 4 ‘\ "'v‘ 3 oY
! ?‘...v,*.s,u.i;'zei}w,r&f-g



Al\q

lcones du menu de presentatlon ey oL Icones du menu de presentauon _

Exemple :

Voici un texte tel QU'nvse pfésente ala page daCtylographlée . 1 Cec] est le premler pmaaraphe de nlveau 1. Par dé‘aut

O ‘Papy le repére par un nombre.
: O 2. Douxiéme paragraphe de niveau 1. Il est donc repéré par
s l-¢is] le nombre 2.
| O

A. Cecl est un paragraphe de nlveau 2. C'ast la premlare
sous-section, elle est donc notée A. ‘

B "Cecl est la deuxléma 8ous -sectlon du paragraphe 2.

a. Ce point est do nlvaau 3, Il est donc repéré par une
lottre mlnuscule. .

'.-.Vo(cl entln un pamgrapho de nlveau 4. Par
- - défaut, Papyms lo ropére par un point. .

. Demler polnt de nlvoau 4:n oubllez JAMA!S de
revenir & la présentation normale en marquant la
« Fin » dos paragraphes.

0 0-0©- 0.0

. .. PR
v EERTYRESIPE N O

e ‘..-.‘q’,v N

..:h.

o . ’ J i, .
Sl cetypede numérotatlon des paragraphes ne vous convlent
pas, vous pourrez en cholsir un autro dans le (nonu do

CONFIGURATION. R S
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Les icones du menu de présentation

FRAPPE : cette icone permet de choisir un mode d'impres-
s:gn Elle conduit & un nouveau menu, composé de trols
icénes.

Monu de frappe

Texte en gras Texte normal Texte soullgne

Les types d'impression disponibles sont : le caractére gras,
le caractere normal et le caractére souligné. N'oubliez pas de
revenir aux caractéres normaux aprés avoir changé la frappe,
sous peine de voir tout le document Imprimé en caractéres
gras et/ou soulignés.

48

B R

dah. rVous cholslrez cetle IcOne sl vous souhaltez qu un erHéte ou
\un bas de-page soit Imprimé sur toutes les feullles de volre
4 document. Vous devrez en taper le texte et indiquer ou |l sera

¥ lmprlmé

DROITE

w\’ ¥

" CENTRE Npu.s PART -
L T N R u‘ ‘-' ot 1t l e \'Hcp) . ..,f
f':.f.'"“".- W e L )- f‘ ,‘-,u\‘.m - v,,&t(,y :‘L&J‘A b

'l .“-‘f e -f nS &*Cette option vous permet 6galgment de numéroter lea pnoea.‘ ,
ST TRETT W Pour ce falre, placez un signe €' dans le texte de haut/bas -
" de page. Il sora rempla par le numéro au moment da

I'lmpresslon.

Par défaut, Papyrus Imprlmera les numéros centrés au bas
de chaque page. Sl vous désirez que le numéro de page ne
solt pas Imprimé, vous cholsirez '"NULLE PART lorsque Papy-
rus vous demandera la position du texte de bas de page.
Tout texte de haut ou de bas do page sera Imprimé sur la page
ou il a été spécifié et sur toutes les pages sulvantes.

Exemple : si vous souhaitez que le numéro de page apparalsse
entre deux tirets en haut et & gauche de chaque page, vous

indiquerez que le texte de haut de page est R AR RN
S PR Ub

’..:..

:‘.u

—_f—
aprés avoit choisi I'option GAUCHE.
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Vous accéderez au menu de CONFIGURATION, composé de six Icdnes, en E rez sur votre disquette Papyrus on choislssanl X opllon ’Sauvegarde de

chonsnssant la cinquieme icéne du menu prlnclpal la configuration’. . B

Vous veillerez & utiliser ce menu avant d'im umor quol que ce solt | Il per- E
met, en effet, de personnaliser le systéme (Pe traitement de texte et d'indi-

quer les paramétres qui lui sont propres, tels, par exemple, le type de carte B
interface. ' Ei‘
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SRR AN ANSDNENY

COPIE DE SAUVEGARDE

BARERADR SN

Vous cholsirez cette Icdne pour Indiquer si vous désirez
conserver I'ancienne et la nouvelle version de vos documents.
Supposons que. vous ayez sauvé un document appeld

DlaMal,

R SN
AN

Vous demanderez donc & le lire, puls, vos modifications étant
terminées, vous le sauverez sous le nom 'CONTRAT DE LOCA.-
TION'. Papyrus affichera alors un message vous avertissant
qu'un document de ce nom existe déja et, si vous appuyez
sur RETURN, il sauvera le document modifié sur disque. Vous
aurez donc détruit votre premiére version du contrat.

En procédant de cette fagon, toute erreur de votre part sera
fatale. C'est pourquoi Papyrus vous propose-de faire, auto-
matiquement, une copie de sauvegarde. Reprenons 'exem-
ple précédent en supposant, cette fois, que vous ayez cholisi
de conserver une copie de sauvegarde. Lorsque vous dsman-
derez de sauver votre document modifié sous le nom
'CONTRAT DE LOCATION’, Papyrus recoplera le document
‘CONTRAT DE LOCATION' de la disquotte et I'appellera
‘CONTHAT DE LOCATION.ANC'. Ensuite, il sauvera le
document en mémoire sous le nom de ‘CONTRAT DE LOCA.-
TION'. Cette fois, la premiére version du document est tou-
jours disponible ! Plus généralement vous disposerez des
dernieres et avant-derniéres versions de chaque document,
I'avant-derniére version ayant le suffixe .ANC. o
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DIFICATION DES MARGES PAR DEFAUT '
ggte icdne vous permettra de spécifiertl.esmarges,_l Interli-
gne, les positions du tabulateur, et la taille des feuilles sur
lesquelles votre document sera Imprimé. Aprés avolr appuyé
sur RETURN, vous verrez le menu correspondant a celte icone.

Il offre six options.

Menu de Modification des marges par détaut - -

» : S,

8
{—-—-0
| ——{ —
T,
ko S e = om O

vorticales

midres figurent déja dans le menu de PRESEN-
If?\sTlt(’)Orjl? cra?)endan!. l%s valeurs que vous indiquez icl seront . :
les valeurs par défaut, ou valeurs normalement utilisées, qul o
pourront étre temporairement modifides par los _vglssu!g:c‘ig,i,.;ﬁ‘
.:manu de PRESENTATION. - AR A
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La quatriéme Icone vous permet de spécifier les positions du

tabulateur,

Avec les deux dernidres, vous pourrez indiquer & Papyrus le
format de votre papier.

L'annexe A donne les valeurs par défaut utilisées par Papyrus.

SAUVEGARDE DE LA CONFIGURATION

Vous choisirez cette icne pour enregisiyer votre configura-
tion sur votre disquette Papyrus. Pour ce falre, sulvez les ins-
tructions de I'é6cran et Otez Fautocollant de protection contre
I"écriture lorsque Papyrus vous le demande.

Tout choix de configuration non sauvegardé sera temporaire !

NUMEROTATION DES PARAGRAPHES

Vous choisirez cette Icdne pour modifier les symboles que
Papyrus utillse pour repérer des paragraphes de niveaux dif-
férents,

Rappelons que Papyrus vous autorise A diviser votre texte en
seclions et en sous-sections, et ce jusqu'a quatre niveaux qu'il
convient donc de désigner par des symboles différents.
Deux types d'identification vous sont proposés : la numéro-
tation décimale et I'identification alphanumérique dont voici
un exemple :

n
Ico

:. % " GOSN Sl I N

nes

o P :&E"""‘ y Rt N
u de configuration.
1.1.
1.2. ’ - v . .
1.2.1.
1.2.2.
1.2.2.1.
1.2.2.2.
1.2.3.
1.3. -
Numérotation décimale
A.
B.
a.
b.
c.
C.
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Si vous choisissez ce deuxiéme type de numérotation, Papy- ﬁ%; : TYPE DE CARTE INTERFACE

fus vous permettra encore de cholsir pour chacun des quatre

niveaux un des cmq symboles sulvants: Celle icOne permet d'indiquer le type de cane lnlerface utl-

_lisé. Si vous avez la moindre hésitation, consullaz lo chapltm '
" intitulé 'Impression d'un document’. 4

Chiffre arabe

Lettre majuscule R
. s .’t."’f,"

et ]

e 'Jrf’l';, )‘} P I

4 ~;n§'-‘~u
: PR ‘.

. o Lettre minuscule

Signe
g NOMBRE DE LECTEURS DISQUE

«uxq Vous choisirez celle icdne pour dire a Papyrus si vous utili-
- sez un ou deux lecteurs de disques.
Lorsque vous utilisez deux lecteurs de disques, vous procéo
derez de la fagon suivante : lors de la mise en route, placez
volre disquette Papyrus dans le lecteur 1. Ensuits, rangez
celte disquelte dans sa pochette et placez une disquette pré-
parée dans le lecteur 1, tandis que vous Insérerez une dis-
quette formalée dans le lecteur 2. Papyrus suppqsera toujours
v ' que les documents sont enregistrds sur la disquette du lec-
A teur 2. Si cela ne devait pas étre le cas, indiquez-le en faisant
Eﬂ suivre le nom du documenl par le numéro du lecteur (ex.
=3 XXX,D1).
Sivous ne possédez qu ‘un lecteur de dnsques utilisez une dis-
quelle préparde pour enregistrer les documents et pour tra-

m‘él.@
e 5 vailler. Papyrus ne doit 8tre utilisé que lors de la mise on route
&)

Chiffre romain

Le signe est un caractére quelcon
que LT} *. e(C. u
pourrez également choisir. (- +) etc) que vous

t

ou lors d'une modification de configuration|
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PREPARER UN DISQUE DOCUMENT . . ... ..

Cette Icdne montre une disquette marquée d'une crolx A cha-

cun de ses coins. Elle vous permet de préparor ou de metu.

a Jour un disque document. : SEL RPN
IR PR,

Un disque préparé est un disque formaté et qul contlont cer- .
taines fonctions de Papyrus ainsi que la conliguration da votre. °.
systéme. Il remplace d'une part la disquette Papyrus que l'on
utilise uniquement lors du démarrage initial et peut d'autre .
part servir a stocker vos documents.

>

O H L9 |

.

La préparation détruit entiérement le contenu précédent de la
disquette.

Au menu principal, positionnez le curseurd’ xcénes sur la dernidre lcébne a

partir de la gauche, et appuyez sur RETURN. Vous verrez alors apparaitre

Mettre a jourune disquette consiste a y recopler la configura- -
les quatre icdnes du menu.

tion de votre systédme. Cette opération ne détrult pas les docu-

, ments contenus sur la disquette. Vous l'effectuerez chaque

' fols qu’un élément de volre systéme a étd modifié (p. ex. la.

“o-vicarte Interface). Pour plus de détails, reportoz-vous ay chapl‘ :
tre «Papyrus et los disquetless. A

ce
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QUITTER PAPYRUS AT S I AT B

EFFACER UN DOCUMENT. St o o e g
Lorsque vous aurez travalllé avec Papyrus, vous pourrez fe

Vous cholslrez cette lcéne pour effacer définitivement un
document de votre disquette. Cela vous permettra de récu-
pérer I'espace nécessaire pour en accuelllir d'autres. T

4 " quitter en utilisant cette option pour chargerun aut;q logiciel.
. N'oubllez cependant pas de sauver le docqr‘ngn‘t qgg\ygg;

OB R ANIY)

dditlez... . o e

SRS L 1 B DA AT
crias ‘L"...";‘ -

FA%A 25

WS W} ."L * \'.:' AN 3 ! ]
_'3.‘.’: : "";u?.-n‘qi:- Ty ennt Yab EES SN
F e o .
eesrTrTT LISTE DES DOCUMENTS ) '
sz - Celle option vous permet d'alficher & I'écran la liste des noms ’
9 : 9 des documents d'une disquette.

v B )
t “L\',. A %‘t’ :
i

B AR A
NP

by r :\ff‘ u ‘J’#S‘.\ a

\:‘ ..'{:')‘%“‘0*:?"’3“5'"‘(0

“1




VR Y TS 1N

N ' . P A T e, 4"
C . \ Yy - : s
\"' ‘ A iy ,\}. P
PR i pl&;“h &Mﬁh&'ﬁ;&;mwm

XSRS

PR pL ARE Y

Larsque vous aurez acquis une bonne pratique de Papyrus, vous pourrez . EDITION

l'utiliser d’'une maniére plus raplde en vous passant des icénes de gestion
de fichiers, d'édition et de présentation. Chacune des fonctions proposée
par ces icénes peut en affet étre appelée directement sans quitter la page
dactylographiée.

— effacer un bloc

Voici la liste des touches équivalentes & ces Icdnes de Papyrus.

— récupérer le bloc précédemment efiacé

Maintenez la touche marquée d'une pomme 4 enfoncée pendant que vous

appuyez sur la lettre appropriée.

&

i

R

: . Tt .
w&'ﬁ’! ST e ’

— déplacer un bloc SR
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Moo — copler un blog ¢
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1 @ — changer les marges de dessus ot de bas de page

A _
— changer les marges latédrales
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— centrer la ligne sulvante o
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— uniformiser les marges
(alignement double)
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IMP ZSSION,D’UN: DOCUNIEN, *

L'impression d'un document et, plus particuliérement, la connexion d'une
imprimante 4 un micro-ordinateur, sont souvent considérées comme des opé-
rations délicates qu'il est préférable de laisser a I'homme de I'art. Heureu-
sement, ce vieux Papy est encore l4 pour vous tirer de ce mauvals pas |
Dans ce chapitre, vous trouverez les informations nécessaires pour pouvoir
choisir la configuration de votre systéme.

Laissons le donc vous expliquer, en quelques mots, comment micro-
ordinateur et imprimante communiquent.

Votre Apple est relié & I'imprimante par I'intermédiaire d'une carte électro-
nique appelée carte interface. Cette carte, généralement insérée dans le
connecteur (« slot » en anglais) numéro 1 de I'Apple, est reliée a I'imprimante
au moyen d'un cabte.

Deux types de cartes interface sont utilisés pour I'impression, ce sont les
cartes paralléles et les cartes série. Le choix du type de carte dépend essen-
tiellement des caractéristiques de l'imprimante.

Chaque fois que le micro décide de faire imprimer un caractére, il envoie
un ordre a la carte interface, et celle-ci le transmet a I'imprimante. Le pro-
bléme réside dans le fait qu'il existe diverses marques de cartes et d'impri-
mantes dont les caractéristiques ne sont pas uniformisées. En d'autres ter-
mes, il peut arriver que micro, carte interface et imprimante ne se compren-
nent pas, faute de parler le méme langage.

*M*H‘E‘rH-H%Hﬁ

“Vous lmaglnoz nlsément que, si votre carte interface lnlerpréle mal I ordm -
- que votre micro lul donne, le résullat & V'imprimante risque d'étre dlllérent
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IMP..ESSION D’UN DOGURMER:

revasemate

Conhguraﬁon du syéteme Conhguratlon du systeme

1. impression due ‘ o
2. retour en arriére d'une position :
3. impression du-

4z CHOIX DE LA CARTE INTERFACE

Papyrus adressé la liste des cartes interface les plus répandues sur le mar-
ché, telles que Apple Paralléle, Microbuffer, Mid, etc. Il connait leurs carac-
téristiques et les a enregistrées. .

En effet, & I'issue de la premiere étape la t8te d’impression a avance a'un
caraclére et elle est préte & imprimer le caractére suivant a drolle du « e ».

Avant d'imprimer quoi que ce soit, vous choisirez donc I'icéne du menu de La deuxiéme étape sert donc  la ramaner au-dessus du «@ ,‘”:7._'. '

CONFIGURATION, intitulée 'TYPE DE CARTE INTERFACE' ou il vous suf-
firad'indiquer & Papy la marque de votre carte ainsi que le connecteur dans
lequel elle est insérée.

Malheureusement, certaines imprimantes sont incapables de revenir en
arriére el ne peuvent donc imprimer correctement ces lettres accentuéss ;
Si, par malheur, la carte que vous possédez ne figure pas dans la liste de e «é» serailpimprimé «ew ppar une telle imprimante.
Papyrus choisissez I'option CARTE UNIVERSELLE. lly a neul chances s :

dix pour que tout se passe bien... Toutefois, si cela ne dgvait pas étre Ie
cas, essayez les autres options, et n'hésitez pas & nous appeler si vous avez

i i i i i téqgorie, vo ourriez évi-
encore des problémes. Si votre imprimante devait appartenir & celte catégo us p

demment renoncer une fois pour toutes aux accents circonflexes et aux tré-
mas... Celle solution extréme présente, cependant, deux inconvénlents : tout
d'abord, vos lecteurs devront se montrer indulgents. Ensulte, s'll vous arri-
vait un jour d'utiliser une imprimante qui posséde celte option, vous davriez
modifier tous vos documents pour y remeltre ces accents.

<1223 RETOUR EN ARRIERE

Aprés avoir délini la carte interface que vous utilisez, vous parlerez de volre
imprimante a Papyrus: vous lui direz si elle est capable de retourner en

arriere. _ o .
LA encore, Papyrus vous facilite I'existence ! Si vous lui indiquez que votre

imprimante ne posséde pas le retour en arriére, il n'imprimara aucun accent
circonflexe et aucun tréma dans votre texte. Ainsi, vos documents pourront
étre correctement orthographiés et imprimés lorsque vous changetez d'im-
primante, el ce sans que vous n'ayez a les modifier. :

De quoi s'agit-il ?

L'impression des accents circonflexes et des trémas s'effectue en trois éla-
pes. Sivous souhaitez, par exemple, imprimer un « & », les trois élapes sui-
vantes seront nécessaires :

»-
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AT AVANCEMENT DU PAPIER e | , o
Sivous avez choisi | le Le tableau sulvant présente les quatre cas possibles, ainsl que les résul-
Oisi I'option « CARTE UNIVER Py tats obtenus & I'impression, ' :
également une question concernant |'avanc§;$.lél,f ahpggglrgrs VOus posera B % S e - L ' VA .
g P . M e L . T .:.':r;l' .
. m o E avancemont avancement !
' E 1S R automatique. non automatique -
Mars o . - —
Lorsqu . _ sl © ' avancement ' interligne interligne .
“gneqsul:::nlzlggg;‘{'?,g:,g:;gg én;pmgégi ledpapier dolt avancer pour que la . |+ “demandé » -}°  double - simple
est commandé i endroit adéquat. L'avancement d .».:‘j , - , , -
ment). Dés que??r%g?.fn'gﬂf" appelé LF (pour Line-Feed qul sionmol:a\‘f);r?ée’ im | - avancemont ' Interligne tout sur la
€ recoit un LF elle avance le papler d'une Ii ng gf“‘ P non demandé ~simple méme ligne

» tout votre texte serait Imprimé 2 :  . . S o
";m CARACTERES GRAS ET SOULIGNES

t4
. - —a . ~

ﬁ i Las "éarac(ére_s'; gras pauvent 8tre obtenus de deux fagons diftérentes par

‘ , m&m ".iPapyrus 1" "y :

Ne sachan i . : ) PR A ! e ol .
i tlecas : m@ ., 1° Lorsque la ligne est imprimée, Papyrus la réimprime une déusidme fols on

i} ;< .omettant de falre avancer le papier. Cela suppose que ce soit Jul at pop la carto
@ ""7qul’commande le LF (dans le cas d'una carta.universelie).} 5o shg iy

0 b
- . . Ce s e

si vous obt 4
enez un int , ‘ 1 : . PR 4‘.'i'.'-' N TRty 'Y:L)"jf‘f' UM
‘ . ot *2° Aprés chaque caractére, Papyrus exdcute un retour en arridre et 1dlmprime
le caractdre. Cela suppose que I'ilmprimante possdde le retour en asrlare.
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Contfiguration du systémeﬁ |

Le soulignement se fail d'une fagon ‘analogue.

Si Fionc volre im'prirr.\ante ne posséde pas le retour en arriére ET si Papyrus n'en-
voie pas le LF, il lui sera impossible de faire imprimer des caractéres gras et
souhgné_s. Dans ce cas un message vous en avertira au moment du choix de
la carte interface.

Po

‘CODE ASCli "+

Nous avons vu que, chaque fols que le micro déclde de falre Imprimer un
caractare, Il envole un ordre A la carte Interface qul le transmet & I'lmpri-
mante. Cet ordre est un code numérique dont la valeur est comprise entre

0 et 255,

Il existe évidemment de multiples fagons de coder I'ensemble des caracté-

‘res. On pourrait, par exemple, choisir :

s

ou encore

-Heurgusement, il existe un code standard, universellement reconnu : le code

ASCI| (prononcez « A skis »). Ainsi, par exemple, chaque fois qu'un « & » doit -
étre imprimé, Papyrus envoie le code 64 et I'lmprimante écrit un « a».

. - . I T
Si vous souhaltez connaltre la valeur du code ASCIi d’un caractére,.vous -
pouvez consulter le tableau ci-aprés, mais vous pouvez aussi le demander
a Papyrus. Pour ce faire, appuyez sur les touches Ctrl V, & la page
dactylographiée. : : e e
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Pour tout savoir : Pour tout SBVOII’

CODE HEXA Ce quiil taut taper  Caraclére CODE HEXA Ce qu'l faut taper  Caraclére E;"g CODE HEXA Ce qu'il faut taper  Caraclére . CODE HEXA Ca qu'il aut Lapss . - Cuudh
0 $00  Cul-g NULL 32 s20 C3 - SPACE J;a 64 340 3 3 9%

1 301 Cul-A SOH 1S ) ! E' 65 841 A A g; g; ; . , ; -
2 302 Cui-B STX KV B ¥ 2 " 66 $42 8B 8 o w3 e . c

3 %03 CulC ETX _ 3B € £ . F;ta 67 843 C c % 8 ¢ ¢

4 $04  CliD ET . 3% su s $ , 68 $44 O D el ol J

5  $05 CulE ENQ v 825 % % - 69 345 E € P el !

6 306 Culf ACK B8 $% & [ 70 846 F F rolibed

7 %07 CulG BEL 9 s27 - "o G G o N P r‘

8 508 CulHou . BS 40 328 | ( 72 %48 H H ol SRR KN X0y S
.9 309  Cull HT 4 $29 ) ) . 73 849 | | oA Al x,l e
10 $0A  Ctrld LF 2 $2A * T 4 $4A ) J 106 l 1

11 $0B  CulK vT 49 28+ + m 15 %8 K K 107 368 ! ;-

12 30C CulL © . FF 4 32¢ , . 6 $4C L L 108 $6C "

13 %00 Cu!-M ou RETURN CR 45 $20 - - ! 77 340 M M 109 $60 m .

14 SOE  CUuIN SO 46 $26 . . @ 78 S4E N N 110 $6E n n

15 $OF Cul-0 Sl a7 S2F ! 79 $4F O 0 11 $6F o }

16 $10 CulP DLE 48 $30 0 0 80 350 P P 12 S;(‘) p P

17 st CculQ 0C1 49 31 1 1 81 351 Q Q 13 in' q :l

18 $12 CuiR DC2 50 $32 2 2 82 - $52 R R 114 ' !

19 $13 Culs , DC3 51 $33 3 3 83 353 S S 15 $713 s '

20 $14 CulT DC4 52 334 4 4 _ 84 854 T T 116 $74 0 _

21 815 Culu NAK 53 %35 5 5 . 85 355 U U 17 815 v :

e 22 816 CulV - SYN 50 $36 6 6 86 356 V v 18 s;s v '
23§17 Culw £78 55 $31 7 7 87 851 W w 19§ ; w .
24§18 Culx CAN 56 $38 8 8 T 88 858 .- X. X 120 378 «x _

25 $19  Culy EM 57 339 9 9 ' B9.. $59 Y . Y 121 ,5;9 y :

2% $1A CulZ suB 58 $3A : T 90 $5A Z - E 12 $7A : . -

21 $1B ESC ESCAPE 59 $38 ; 91 §58.° }3 278 ; I

28 $1C FS 60 $3C < < 92 $5C¢ ¢ ¢ e : 1

29 $10  Cul SHIFT-M GS 61 $30 = = Cirient . 93§50 .§ § 125 370 ¢ )
030 $1E Cul” RS 62 $IE > > 84 856 ... ' 126 $7€ B R
3 S us 63 $3F ? ? . - 121 $I1F ,
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Pour tout savoir

B ik o o g I e  Etdin,

EIE UTILISATION DES CODES

* Impression de caractéres spéclaux

Votre imprimante peut posséder un certaln nombre deo caractéres spéclaux,
tels des caractéres graphiques, qui correspondant aux codes ASCII supé-
rieurs a 127.

Pour imprimer un de ces caractéres, il sutfit de demander & Papy d'envoyer
son code: vous utlliserez & cet effet les touches Clrl X & la page
dactylographice.

* Commande de l'imprimante .

Certaines imprimantes peuvent écrire dans différents modes (condensé,
élite, elc.) et acceptent un certain nombre de directives sous forme de codes
ASCIL. Toutes ces directives différent d’'une imprimante 4 I'autre et sont décrl-

tes dans le manuel de I'imprimante. Une fols encore, aprés avolr consulté’

lg manuel de I'imprimante pour connaitre le code d'une commande, vous
I'insérerez dans la page daclylographiée A I'aide des touches Ctrl X.

e
=

Pour tout savoir S Y L K
TTH CONVERSION DES CODES © B T

Tous les exemples précédents donnent les valeurs des codes dans le
systéme de numérotation usuel : le systéme décimal, ou les nombres sont
formés de 10 symboles : les chiffres de 0 & 9. b AR
. - RIS SRR WL oV R

: B ',.1..1"‘_." e ,'-,v:;\-j,}»_,n‘.- .
Si Papyrus utilise, lul aussl, ce systéme de numérotation, certa_ln manu '8f_~‘
d'imprimante utllisent par contre le systéme hexadécimal. Dans ce dernier, ;.
los nombres son::lormés de 16 symboles : les chiffres de 0 49, el les loltres -
A B C D EetF. : L : S a

Comment savolr qual est le systéme utllisé 7
Icl encore, Il existe une convention unlverselle selon laquelle tout nombre
Alinterpréter en hexadécimal est précédé du signe « $ ». On écrira, par exem-

ple, « $10 », - A

Slvotre manuel d'Imprimante utllise la représentation hexadéclmale, Papy-

. rus et lul ne parlant pas le mdme langage, vous devrez convertir les valeurs

du manuel dans le systéme décimal afin que Papyrus pulsse les interpréter .
correctement. A cet effet, vous utiliserez la table page 78.

. .

:.."idzn‘;}’g; m : | .
at. xemple, I'équivalent de « $1B » en représentation décl:

- .."Q',

9 b5t

\Ing], pa; ma)g est

nombre:
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Si vous devez acheter une imprimante... 2 Eﬁ" EE P Ul e G, N I R

Choisissez sans hésiter une imprimante qui posséde le retour en arridre.
Nous l'avons déja dit, les textes sans accents circonflexes et sans trémas ™
ne présentent pas bien et requigrent I'indulgence des lecteurs | Si votre bud-
get le permet, achetez une Imprimante « qualité courrier », qul vous offrira

diverses polices de caractéres et différents modes de frappe. f'""“"‘ ’“"'“" "

K
(x)‘ j“i( Y ﬁ

Enfin il est également bien pratique d'avoir une imprimante qui accepte te
papier continu aussi bien que les feuilles volantes.
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Les dnfferenté types.de dlsquettes

En travaillant avec Papyrus vous allez utiliser différentes disqueltes ayant
chacune des fonctions propres :

Elle contient :

* le programme Papyrus' .

* les caractéristiques des cartes interface
* la configuration du systéme

» |le document d'aide AIDE.DOC .

La disquette Papyrus est protégée ce quli signifie que vous ne pouvez en
faire de copie. Pour minimiser son usure, vous ne l'utiliserez que lors du
démarrage ou lors d'un changement de configuration. Ne l'utilisez jamais
pour stocker des documents |

Une disquelte préparée contient :
* le programme Papyrus a I'exception du menu configuration

* la configuration du systéme

iX

=

L) ‘fW?ﬁ

Les"dlfférezn'ts Jt'ypes' de disquettes' o ;...;;:"‘.

Une disquette préparée est donc una cople parﬂelle de la dlsquetle Papy-
rus et peut étre utlllsée en remplacement de celle-cl

e --.' .
helt g% Y

Une disquette préparée n'est pas protégée et peut donc étro coplée ‘eh utlll-
sant FID ou COPYA (cf. le manuel Apple). Vous pouvez'donc I'utiliser pour
stocker vos documents, . R

Une disquette formatée peut également étre utilisée pour stocker vos docu-
ments. Son avantage sur la disquette préparée est qu'elle offre un peu plus
de place. En effet elle ne contient pas la copie de Papyrus ni la contigura-
tion. Vous ne pourrez cependant stocker vos documents sur une disquette
formatée que si vous utilisez deux lecteurs. Le lecteur 1 contiendra une dis-
quette préparée qui remplace Papyrus et le lecteur 2 contiendra ladisquette
formatée ol vous stockerez vos documents.

.

| L PV
On appelera enfin DISQUETTE DOCUMENT, toute disquelte sur laquelie on -
a enregistré des documents. Selon les cas ce sera une dlsquatte préparée
ou simplement formatée.

; {W“‘&
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Copies de sauvegarde

Les disquettes sont fragiles. Elles peuvent étre abimées, usées ou perdues.
Ne contiez donc pas vos documents a une seule disquetle, elle pourrait vous
trahir !

Pour toutes vos disquettes contenant des documents prévoyez au moins
deux copies de sauvegarde que vous garderez dans des endroits distincts.

Ne faites pas non plus systématiquement deux copies de sauvegarde cha-
que fois que vous aurez modifié un document : faites en une seule sur une
des deux disquettes que vous appelerez COPIE LA PLUS RECENTE. A la
modification suivante, effectuez la sauvegarde sur |'autre disquette quli
deviendra a son tour la copie la plus récente. Vous aurez ainsi une copie

de la derniére version et une copie de I'avant-derniére version. Cette fagon

de procéder vous permettra de vous garder contre vos erreurs.

Exemple :
Lundivous créez un document MEMO que vous enregistrez sur la disquette
originale. Vous en faites prudemment deux copies de sauvegarde.

Version lutind version tundi Version lundi
ORIGINAL COPIE COPIE

O- O O

" -y

RO L
E&.u" L AR e S ik

Copies de sauvegarde

Mardi, vous décidez de détruire un paragraphe entier de MEMO et commse
lou]ou:s vous faites vos deux coples.

Version mardi
ORIGINAL

Version mardi
COPIE

Version mardi
COPIE
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Copxes de sauvegarde . Q ";'..'Solns & apporter aux dlsquetles : o .
Erreur funeste, car mercredi vous vous ravisez et décidez que ce paragra- ;%, Nous l avons dé]a dit:los dlsquettos sont traglles etll convlenl d’en pren-:sf
phe n'était aprés tout pas si mauvais que cela. : % dre le plus grand soln. ; . : ,

Si a chaque modification vous n'aviez fait qu'une cople de sauvegarde en ok " : -" s
a}(erngant sur les deux copies vous vous seriez retrouvé mercredl dans ja ﬁ% Papyrus ot 883 consmurs ne supportent ni 19 tabac. ni la bolsson et encore
Situation suivante : s molns les champs maonéthues ! lls ont égaloment horreur de la chaleur.

; : , ) Version mardi %’a T e lire des lntonnatll'. en a-'
version marc Version lundi Ban ‘Enﬂn slle tvral que le locteurde disques peut re onsenre- -
ORIGINAL COPIE CORbEntE " glstrées x‘;ufri uno disquette, Il peut aussl y ECRIRE des Informations J:u="".

: Earnsy - Touto écrlture pout 8tre Inhibég en ptajqaqt un autocollant de protection sur

O . O . O . A “"Fencoche de’la disquetts. " * “("1"%*'5"-' s el Y ‘.qr, 4
: | s Bty T |

a Soyez prudont Protégez Papyrus contre 'écriture et, n'dtez cotte pnoteo
tlon que Iorsque expressément racommandé a Iéc:an

Bien entendu vous pouvez perfectionner le systéme en falsant un roulement ﬁ’ﬁ:j
sur trois copies ou plus.

Sivous constatez une erreur disque, n'essayez pas les unes aprés les autres g’%

vos copies de sauvegarde au cas ou l'erreur persisteralt. Il est possible que @a

volre lecteur détruise les disquettes | Essayez donc une des copies de sau-

vegarde et si 'erreur persiste ne touchez pas a l'autre avant d'avolr inno-

centé vos lecteurs de disque. ;'LJE
] 3
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Marges horizontales :

+ droite: 10 espaces

* gauche: 10 espaces

e

prrrrmeomer Marges verticales

* en haut: 5 lignes

* en bas: 5 lignes

eerrmEnxTzd Tabulateur:

5 10 15 20

25

30

. . . .. :..[rl' ‘ . .
e 80 caractéres par ligne , o SR
. e ey )
% - : s 66 lignes 'par page : .
mng | o _ . e .;;;;..-V-z;
\ TN 2% 1.}0 1 "*’“;

Py -.? PR M S

Espace mémoire dlsponlbie:

e Avec 64K RAM: + 3 pages de lexte

e Avec 128K RAM: = 20 pages de texte

[

o .iEs'paco dlsqué dlsponlble:' B - » o o
v R I O )

o Sur un disque préparé 80K sott + 40 pages de texte
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Bonjour,

Bienvenue a I'écoute de notre cassetle Papyrus !

Nous allons, si vous le voulez bien, découvrir, ensemble, votre nouveau trai-

tement de texte.

Je Suppose que vous étes installé(e) devant votre APPLE
lle ou llc qui e
elié & un monileur ou & une télévision. Vous possédez un ou deux leqcleurss:

de disquettes et votre micro-ordinateur
est connecté A un
le moment, tout est éteint. une Imprimante. Pour

'

Je suppose également que vous avez la dis
uette PAP
disquette vierge A votre disposition ‘ YRUS alnsl auune

S'il vous faut quelques mstants
pour préparer ce matériel, appuyez sur la
touche PAUSE de votre lecteur de cassette lorsque vous enlendeezyle slgnal

sonore. Je vous attendrai patiemment.

T

=
oy

ma |

Premlere Iegon BT o
Menu principal et page dactylographlée L .’ ?,"

Pour utiliser Papyrus, msérez la disquette dans le |ecteur de dlsques n° 1,
face étiquetiée vers le haut et encoche a gauche. Lo
.Fermez la porte du lecleur.

Votre micro fait connaissance avec Papyrus... Surtout, ne lo’uchez'$ rien
jusqu'a ce que la lampe témoin du lecteur de disques s élelgne c'est- adlre,
jusqu'a ce que le programme soit chargé e XA

.. - b

! AN
" \_.\7
2 A

':"1.: L

‘Mettez maintenant le moniteur, puls la console sous tension (le commuta-

teur de la console se trouve & I'arriére, vers votre gauche). Vous voyez s'aliu-
_mer la lampe témoln de la console, sltuée en bas, a gauche du clavler, ainsi
que la lampe témoin du lecteur de disques. Celul-cl fait d’ailleurs entendre
un doux ropxonnament et les caractéres APPLE I apparaissent a votre dcran,

B

Pendant ce temps lalssez-mol vous fappeler de prendre grand soIn de vos
disquettes.'Ne touchez Jamals la surface magnétique visible & travers las
fendlres: La'poussldre, le tabac, la chaleur et médme le solell peuvent endom:

L. f “mager vos disquettes. Les champs magnétiques sont aussi a éviter. Ne pasez, .

f'.@nvme Ly e e s
: :-: ot JWM,%J mﬂ'w "> S e
: Papyrug

s f’*’*:%fﬁ;gy' <

dq)nQ pps vos disquettes sur le moniteur ou sur la télévision. Entin, lorsquo. ,,f
“YOUS:CQ330z d'vlilisor une dlsqueltq, gllssez -la sans lardar gam; sgn
R N Vi ‘\‘nm
i, nm'xg;" 20t ’.’-.
ol volre mlcro sont malntenant préts é travaluer l.“‘.“' Gaz S
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Premiere legon Sl

Le clavier de I'Apple |l peut fonctionner selon le mode QWERTY, ou le mode m N r exem |9. sur la fléche au he. Lo curseur 50 dé lace blen ye[a '
AZERTY, Le mode QWERTY, généralement utilisé dans les pays anglo- ES N ﬁpggzgﬂ'opgz ﬁ’,‘,"caé’m I'option dédﬂlgrﬁ‘ P
saxons, ne posséde pas les touches accentudes, les accents et les cédlllos. ‘Appuyoz & nouveau sur la fldche gauchd.liﬁ cursour encadro muintanant

en positionnant correctement I'interrupteur. Sur '’APPLE /le, |l est situé sous écran. RN

"

Ces touches nous sont indispensables, cholsissez donc le mode AZERTY E Ilcone symbolisant une imprimante : lo mol « Imptesslon »8 a!ﬂcha “ tre

le clavier, & I'avant droit de la console. Sur I'APPLE /ic, c'est I'Interrupleur :

de droite situé sur le dessus de la console. " Continuez cet exercice, en utllisant Ies touches !Iéchées gauqha ut drolte.

pour parcourir les lcdnes du menu.

Papyrus vous offre tour a tour les options Intituldes : Impresslonl Edlllon.

Fichier, Présentation, Conlfiguration, et enfin, Fonctlons disque. Ce sont les

six options du menu principal. ~-,;.'. Wng ARG
U Yo ss .,’f}_nd. I

. ’ . o Lot
Laissez le curseur sur l'icone de « Fonctions dlsqma s, o ed far -
. L 3 .

Sur I'écran, vous voyez le messaga : « Appuyez sur RETURN pour continuer »,
La“touche RETURN se trouve a la droite du clavier, appuyons donc sur
RETURN.

Vous voyez maintenant apparaitre le menu principal. Les six dessins de ce
menu symbolisent les cholx qu'll offre ; ces dessins sont appelds icones.

¢"

u.’ "l‘u ).A in /'

Appuyez sur la touche RETURN. De nouvellas options sont affichd4s :'vous
étes passé(e) du menu principal au menu de Fonclions disque. En appuyant
sur la touche RETURN, vous avez donc arrété votre cholx surl’ lcOna mar-
quée du curseur.
Nous reviendrons, tout a I'heure, aux foncnons disque. Pour le moment

- notons seulement que RETURN permet de choislr une option d’'un menu.

Un rectangle entoure la troisiéme Icédne : c’est le curseur d'icdne qui enca-
dre toujours I'option proposée, dont le nom s'affiche a I'écran. Papyrus vous
propose donc, pour l'instant, I'option Intitulée « Fichier ».

HHHH

Pour pouvoir choisir une option d'un menu, nous devons déplacer le cur-
seurd'icone vers la gauche ou vers la droite, de maniére & encadrer l'option
que nous souhaitons choisir.

EIL_

* Pour quitter un menu, vous appuyerez sur la touche ESCAPE. C'eal lg}qu»

Comment faire ? C'est trés simple ! che fonction située en haut, a gauche du clavuer et notée « Eagin v 200"

Avez-vous repéré les touches marquées d'une fldche ? Ce sont les quatre 'avez-vous trouvé ey -
touches du coin inférieur droit. Ces touches fléchées parmettent générale- : lﬁgzgngg\?onsudor?c? quitter le menu de fonctions. disquo' f;d‘%’;ﬁ”'w'r
ment de déplacer un objet dans la direction qu’elles indiquent. ESCAPE. Sl :»?"m“ "v"w' .

nt::'v
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Premiere legon

o

! Deuxiéme legon | , L Taae
Je sdppose que vous étes impatient d'écrire votre premier document, aussi ' EM Ecriture el sauvegarde d'un document _' o S

ne vais-je pas vous faire languir davantage. Alfutez votre clavier et passons, :E A molns C . : 16
que vous n'y soyez déja, placez-vous & |a page daclylographlée en
si vous le voulez bien, & la legon sulvante ! \ appuyant sur ESCAPE & partir du menu princlpal. - S

E Ceaan e

Un petit pavé, le curseur, clignote sur votre écran. Le cursour"vouq permet
de visualiser votre position courante. Pour le moment, vous démarraz, il se -
trouve donc A la premiére position de la premiére ligne. : :

Appuyez sur la touche ESCAPE. Vous avez quitté le menu principal et vous
découvrez un nouvel écran : c'est la page dactylographiée. . “5
Comme son nom l'indique, c'est la page ou vous taperez le texte de vos .
documents. ) ) ‘:;‘—Lg .
: . Comme celul des machines a écrire traditionnalle, le clavier de 'APPLE pos-
gffg sé&de une touche de majuscule et une touche appelde fixe-majusculs. La tou- -

Le message inscrit & I'écran répond a cette question : « ESCAPE pour aller - che majuscule est marquée d'une fléche creuse vers le haut. Le
au menu . ‘ F}’ fixe-majuscule est marqué d'une fléche creuse vers le bas.

' ESCAPE permet donc d'accéder a la page dactylographiée et de la quitter... == Sile texte que vous allez taper apparait tout en majuscule, débloquez le fixe-
C'est une touche & ne pas oublier | : \ majuscule en appuyant dessus.

La page dactylographiée est divisée en trois parties. Au cours de nos legons, EQ_LE
nous nous intéresserons principalement A sa partie supérieure : celle ou «Cher Monsieur, »

s'inscrit le texte que I'on tape. E‘:—LE
! Vous avez fait des fautes de frappe ? Ne vous y attardez pas, nous verrons

Comment pensez-vous pouvoir la quitter ?

Tapez le texte suivant:

Nous savons donc comment choisir une option d'un menu et comment quit- bient6t comment les corriger.

ter un menu. '

A propos... Quelle touche faut-il utiliser pour quitter un menu ? ﬁ Vous voyez le curseur se déplacer lorsque vous tapez : Il suit toujours le der-

Rappelez-vous, c'est la touche ESCAPE, celle qui est située dans le coln — nlercaractére que vous avez entré et vous indique donc |a position ou g'alfl-
ﬁ% chera le caractére suivant.

supérieur gauche du clavier.
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Deuxneme legon

Appuyez sur RETURN pour aller a la ligne.

Appuyez encore sur RETURN pour passer une ligne et commencer le corps
de votre lettre. Deux fléches se sont Inscrites & I'dcran : chaque fols que
vous appuyez sur RETURN, une fléche s'alfiche & votre écran.

. Tapez la suite de votre lettre :

« Veuillez trouver ci-joint copie du document »

Avez-vous remarqué ? Vous n'avez rien fait de spécial, et cependant, le texte
s'est automatiquement affiché a la ligne suivante sur volre écran.
C'est 1a un grand principe du traitement de texte : vous tapez du texte au

kilométre, sans vous préoccuper du 'retour chariot’ des machmes aécrire’

trad:t:onnelles

La partie supérieure de votre écran ne donne donc pas une image fidéle de
la page que vous imprimerez, le format de I'écran étant différent du format
de votre papier. Il serait cependant bien pratique de pouvoir visualiser notre
lettre telle qu'elle sera imprimée.

Regardez le coin inférieur droit de la page dactylographide. Il répond anolre
demande et nous fournit une umage de notre lettre, telle qu'elle sera
imprimée.

Terminons notre phrase, nous en étions au mot « document » :

f.'v~x Lo s
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‘. Je vous prle d’agréer I'expression de mes sentiments dlsungués.
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Ré(lexlon faite, ce « Cher Monsieur, » nous paran un peu trop familler. Nou'
préférerions « Monsieur, ». s

Pour faire celle modilication, nous devons d'abord positionner le curseu
sur les caractéres a modifier. Il faut donc le faire remonter en utlllsanl I
~e

touche marquée d'une fléche onentée vers le haut. TR
C’est falt ? . ‘ o

Le curseur est donc posmonné a la bonne hgne. amenons le sur lo «M:
de « Monsneur » en actionnant la lléche gauche. _p

Nous voulons maintenant effacer les caractéres de la premléra ligne.
Voyez-vous la touche marquée « Del » ? C’est la touche DELETE olle per
mel d'elfacer le caractére précédent le curseur.

coes

Appuyez donc sur DELETE jusqu’a ce que le mot « Cher » all 4té elfacé. L
modification est terminée. Simple non ?

Volla, nous pouvons terminer noltre lettre, Nous souhaitons maintenan
commencer un nouveau paragraphe. Amenez donc le curseur aprés le poin
sulvant le mot « entretien ».

Appuyer sur RETURN pour forcer I'imprimante a aller a la ligne.
Appuyez & nouveau sur RETURN pour passer uns ligne.

Vous' pouvez, malntenant, tapez la phrase sulvame : SRIETINRR R S
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Deuxiéme lecon

Nous avons oublié un mot, nous aurions da écrire : « Je vous prle d’agréer,
Monsieur, I'expression de mes sentiments distingués. » ,

Pas de probléme, nous allons insérer ce mot dans notre texte. -
Positionnez le curseur aprés le « r» de « agréer ». Vous y étes ?

Trés bien, tapez, & présent, une virgule, un espace, puis le mot « Monsleur »,
et encore une virgule.

Vous le voyez, nous avons ajouté de nouveaux caractéres, sans effacer les
caractéres que nous avions tapés précédemment. Ceux-ci se sont déplacés,
automatiquement, avec le curseur.

Pour que la lettre soit parfaite, il faudrait que le mot « Monsieur » soit écrit
en retrait de la marge et la premiére phrase de chaque paragraphe également.
A cet effet, nous utiliserons le TABULATEUR.

C'est la touche située & gauche de votre clavier et marquée d'une fléche
orientée vers la droite. Vous la voyez ?

Placez le curseur sur le « M » de « Monsieur » et appuyez sur le tabulateur.
Les caractéres se déplacent vers la droite. Appuyez a nouveau sur le tabu-
lateur : les caractéres sont placés correctement. Il ne reste plus qu'a falre
la méme chose 4 la premiére ligne de chaque paragraphe.
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Deuxiéme legon
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Placez le curseur surle « V » de « Veulllez » et appuyez deux fols sur le tabu-
lateur: En ulllisant le tabulateur, nous Insérons en falt de nouyeaux carac-
tdres blancs... Et, comme dans l'exercice précédent, les mots sulvants se
déplqcentgutomathuement avec le curseur.

Placez, enfin, le curseur sur le « J » de « Je », et appuyez deux fols sur le-
tgbulateur‘.’,' ! ' . : : .
PR G O : .
Notre lettre est tarminée... Nous avons utilisé les touches fléchées pour
déplacer le curseur, le tabulateur pour écrire en retrait, et la touche DELETE
pour effacer-un caractdre; =i aiet o2.in n SN b
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Il existe blen d'autres touches actives & la page dactylographiéa. Calles que
vous connalssez vous permettent de vous débroulller, mals, sl vous souhal-
tez dtre effjcace, vous vous tournerez vers votre manuel pour découvrir les
autres corT(nandes. ‘ o , L

AT .
-

- Pandant que nous taplons notre lettre, Papyrus a affiché les caractdres A

I'écran et les a placés dans la mémolre de I'Apple. Nous pourrions imprl-
mer notre lettre, puls éteindre la console. Mals, sl nous agissions ainsl, notre
travall serait perdu a jamals et nous n'aurions pas d’autre trace de notre
lattre que la feullle que nous aurions Imprimée. - : H )

. . . : . "I">:"|-" AR

Lorsque nous coupons la tension du micro, celul-cl met sa mémél,ré\gz.\é}b?:
C’est pourquol, Il est important de « Sauver » les documents, ¢'est--dire,
de les enregistrer sur disquette. e

getthy
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Quittons la page dactylographiée en appuyant sur ESCAPE.
Le curseur d'icone encadre I'option de gestion de fichiers. C'est exactement
ce qu'il nous faut! y

Appuyez sur RETURN pour choisir cette option. Vous avez, maintenant, ¢ing

options. Jetons-y un coup d'ceil, méme si l'option proposée « Sauver un docu-,

ment » est exactement celle qui nous convient.

Appuyez sur la fléche gauche et vous découvrez I'option intitulée « Lire un
document », appuyez encore, et c'est I'option « Insérer un document » qui
est proposée. Revenez vers la droite : vous découvrez les options « Commen-
cer un document », et « Inclure un document ».

Ce sont la les cinqg options du menu de gestion de fichiers.

Pour I'instant, nous voulons sauver un document. Appuyez donc sur la flé-
che gauche jusqu'a ce que les mots « Sauver un document » apparaissent
a I'écran. Choisissez cette option en appuyant sur RETURN.

Le micro vous donne les indications & suivre ; le curseur est au début d'une
ligne vierge.

Pour sauver votre document, vous devez le baptiser. Pourquol ne
I'appellerions-nous pas « lettre » ? Tapez le mot « lettre », il s’inscrit en majus-

cules. Appuyez sur RETURN et votre document sera sauvé.
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.Retournez donc a la page dactylographlée en appuyant sur ESCAPE el tapez
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Votre Iettre eat donc écrite et enregistrée. Malheureusemont -nous avons
‘oubllé de la signer !

VOUB Q
2 0%
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Cette modmcatlon n'est évidemment pas enreglsuée surla dusqueue i tiu,at
donc a nouveau sauver le document

Choisissez I'gption du menu ptlnclpal ‘lnmulée « l-”nch;er g.' ap})pygz aur
RETURN pour sauver votre document. .. "’ R 1y )

) L

Nous pourrlons I'appeler « lettre2 ». Do cette racon nous garderlons laver-
slon précédente. Mais, comme nous n'avons plus besoin de la verslon pré-
cédente, puisqu'elle est incompléte, nous allons sauver la version signée
sous le méme non c'est-a-dire ; « letlre ». En cholsissant le mémo nom, nous
permetlons a Papyrus de détruire la version précédente el dela remplacer
par la version modifiée.

~uj *-vu:v %

Papyrus a retenu le nom du dernier document que nous avons sauvé : « lel-
tre ». Inutile donc de le.retaper, c'est exactement ce que nous voulons !
Appuyez donc simplement sur RETURN. _

Votre premier document est terminé... Nous pouvons passer a l&UDlsibme

legon | R P W T T




TRANSCRIPTION DE LA CASSETTE

Lecture, impression, et moditication d'un document

Vous 8tes peut-8tre fatiqué(e) des exercices de dactylographie.. Afin de ne
pas vous en impaser davantage, nous avons onreqistré, sur chaque disquette
Papyrus, un texte, que nous avons sauve sous le nom de « lions ». Au cours
de celte legon, nous le modilierons a notre quise et nous mettrons ainsi de
nonvelles options en pratique,

Pour lire ce document, choisissez 'option du menu principal intitulée
« Fichler ». Appuyez sur la fldche gauche et votre micro vous proposera
" I'icdne que vous cherchez : « Lire un document ». Appuyez donc sur RETURN
pour arréter votre choix. Papyrus vous demande, A présent, de taper le nom
du document que vous souhaitez lire. Le document s'appelle « lions », il suf-
tirait donc de taper les lettres L, 1, O, N, el S pour lire le document.

Supposons pour l'instant que vous ne soyez pas certain du nom du docu-
ment A lire. Comme indiqué A votre écran, appuyez sur la touche fléechée
ot vous verrez apparaitre, un 4 un, les noms des documents de votre dis-
quette. Lorsque le nom « lions » s'affichera, appuyez sur RETURN, puisque
c'est le document que nous souhaitons lire pour le moment.

Papyrus a pris quelque liberté avec le texte de Flaubert que vous avez sous
les yeux, et il compte sur vous pour y mettre bon ordre. Nous allons éditer
le document et inverser les deux premiers paragraphes.

Choisissez donc 'option d'édition du menu principal. Appuyez sur RETURN.

Pas besoin de déplacer le curseur d’'icane, les mots « Déplacer un bloc »
s'alfichent A votre dcran et ¢'est précisément ce que vous avez a faire.

104
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Appuyez donc sur RETURN pour marquer votre choix. Votre micro vous prend
en charge et vous dicte, pas & pas, les opérations que vous avez a faire.

Il vous demande, d'abord de placer le curseur au début du texte A déplacer.
Comme nous voulons déplacer le premier paragraphe, amenez le curseur
au début de la premiére ligne de ce paragraphe. Appuyez alors sur RETURN,

Papy vous demande maintenant de marquer le bloc a déplacer. Utilisez les
touches fléchées pour déplacer le curseur et I'amener au dernier caractére
du premier paraqgraphe. Le texte du bloc que nous voulons déplacer s'affi-
che en mode inverse, il est marqué. Appuyons sur RETURN.

Pour terminer, continuez a suivre les indicalions de I'écran, et amenez le
curseur ala fin du deuxiéme paragraphe, c'est-3-dire a I'endroit ou vous sou-
haitez insérer le texle que vous venez de marquer.

Appuyez sur RETURN et regardez volre texte...

Plus besoin de ciseaux, ni de colle pour remanier un texte.
Pour éditer un texte, il suffit de suivre les directives de I'écran. Bien qu’elles
soient trés utiles, nous ne nous attarderons donc pas davantage sur les ico-
nes de menu d'édition, puisque leur emploi est trés simple.

N'oublions cependant pas que TOUTE modification doit étre enregistrée sur

disquette.
Sauvez donc dés A présent le document que nous avons moditié, en gar-
dant le méme nom, comme nous l'avions fait précédemment,
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Appuyez sur RETURN pour revenir au menu d Improsslon R VRESIE
Vous é8tes satisfalt ? Vous pouvez donc, sans plus attendre. mettro votre
imprimante sous tension el cholsir chne Intllulée qlmp(es,ann d'un
document . S RN LY Ly
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Et voila, sl vous avez le moindre probléme ne vous découxaoefbaq 1 Votre.
dlsquelte a été préparée pour fonctionner avec la majorité des Impriman-
tes... Il se peut, cependant, que votre imprimanle ne corresponde pas a ces
standards. Dans ce cas, prenez volre manuel et consullaz Io chapllte

« Impression d'un document »,

Vous avez déja beaucoup travaillé, explorant les menus, les icOnes, et les
commandes de votre traitement de texte. Il est plus que temps de voir des
résultats !

Revenez donc au menu principal, et choisissez I'icone symbolisant une
imprimante... '
Vous découvrez, enfin, les icones du menu d’ Impression |

Avant d'imprimer un document, prenez I'habitude de le visualiser a I'écran.
Choisissez donc l'icdne du menu d'impressipon qui présente un éccan de
moniteur et qui s'intitule « Voir e document final ».

C'est précisément celle que votre micro vous propose.

Avant de nous quilter, il nous reste a découvrir une derniére notion'impor-
tante. Si vous souhaitez faire une pause, profitez-en, c'est e momaent...

C’est un moyen simple et efficace de relire votre document, de corriger les
fautes d'orthographe ou la mise en page, avant de I'imprimer.
Usez et abusez de cette option et vous éviterez de gachez votre papier !

Appuyez sur RETURN.
Lorsque vous utilisez cette option, vous pouvez, a toul instant, arréter I' image
en appuyant sur la barre d’espacement et poursuivre en appuyant a nou-
veau sur la barre d'espacement.

Essayez... :




tZZZPA Préparation d'un disque document

Pendant que vous laisiez vos premiéres armes, nous vous avons permis de
sauver vos documents sur la disquette Papyrus

Mais les disquettes sont fragiles et la disquette Papyrus est vraiment pré-
cieuse. Il est donc TOTALEMENT PROHIBE d'utlliser la disquette Papyrus
pour enregistrer des documents

Nous allons apprendre comment préparer les disquettes document, ol vous
sauverez dorénavant vos mémos, vos lettrgs, et fous vos écrits.

Vous avez regu votre disquette sans protection d'dcriture, pour vous per-
mettre de suivre les premiéres legons.

Une protection écriture est un petit autocollant que I'on place sur I'enco-
che d'une disquette. Elle permet d’ éviter que les programmes de la disquette
soient effacés par erreur.

Avant de poursuivre, retirez la disquette Papyrus du lecteur de disques et °

appliquez-y un autocollant de protection.

Replacez la disquette dans le lecteur de disques lorsque cette opératlon est
terminée, et fermez la porte du lecteur. :

Nous pouvons, a présent, préparer une disquette en toute sécurité |
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Recherchez, sur le menu principal, l'lcdne représentant une disquette. Elle

“s'intitule « Foncnons disque ». Encadrez-la du curseur d’icOne et appuyez

sur RETURN.

Vous voyez, maintenant quatre nouvelles icénes. Le curseur d'lcone est placé
sur la premi¢re d'entre elles et les mols « Préparer un disque document »
sont affichés a votre écran. Vous y étes ? v

“ Appuyez sur RETURN pour arréter votre choix.

Vous avez une nouvelle allernative : Préparation ou Mise a jour.

" De quol s'agit-il ?

Les particularités de votre systéme de tranement de texte, lelles que les

- caractéristiques de votre lmprimante par exemple sont copiées sur les dis-

ques document,

" Lorsque vous moditiez une de ces caracléristiques, en changeant, par exem-

ple, d'lmprimante, vous devez le noter sur tous vos disques. C'est ce que
I'option de « mise a jour » se propose de falre. Elle préserve vos documents
et modlﬂe unlquement les paramétres nécessalres.-

En ce qul nous concerne, nous voulons préparer une dnsquelte vlerge nous
cholsirons donc la premiére option : « Préparation ».

-Faltaes attentlon celte option elfface les Informations contenues sur la dis- .

quotte l,, i.,




TRANSCRIPTION DE LA CASSETTE
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« Préparation » apparait en mode inverse. Appuyez sur RETURN pour vali-
der votre choix.

Papyrus vous invite maintenant & placer une protection écriture sur volre
disque, ce que nous venons de faire. Poursuivez donc en appuyant sur

RETURN.

Suivez ensuite les indications de I'dcran el insérez votre disque vierge dans
le lecteur 1, méme si vous possédez deux lacteurs de disques. Nous n'avons
pas encore Indiqué & Papyrus Ie nombre de lecteurs que nous ulllisons ettec-
tivement. Il suppose donc que nous en avons un seul.

Appuyez a nouveau sur RETURN. '
Le lecteur se met A ronronner el son voyant lumineux s'allume.

Au bout de quelques secondes, le lecteur de disques s'arrétg.
Enlevez la disquette en préparation et remettez Papyrus, ainsi que le mes-

sage de I'écran vous l'indique.
Appuyez sur RETURN pour continuer.

Lelecteur est A novveay andte rotirez Papyrus et inséraz Ia disquette & pré.

porer o Appryer sur BETURM poge tarminer la préparation
" P ermind Y Neongps oo vonlonys pas praparer do nooveany disques poyr
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TRANSCRIPTION DE LA CASSETTE
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I'ne vous reste plus qu'a réamorcer le systéme. Insérez la disquette Papy-
rus dans le lecteur 1. En appuyant sur RETURN, vous pourrez recharger votre
programme de traitement de texte.

No'us nous trouvons maintenant dans les conditions de travail habituelles
puisque nous avons une disquette préparée.

Le voyant lumineux du lecteur de disques s'éteint lorsque le micro a chargé
notre programme. .

Retirez le disgue Papyrus du lecteur et rangez-le soigneusement dans sa
Dochette. Insérez le disque préparé. Vous ne devez plus l'initialiser : yne fois
suffit ! Appuyez sur RETURN. .. .

Etvoild... vous éles prét A travailler et A enregistrer vos documents s
) > sur VOT
PROPRE disque, sans fatiguer Papyrus. OTRE

Voila ! Vous connaissez toutes les notions de base.

Vous savez, maintenant comment jouer avec votre trailement de texte.
Vous savez comment taper et corriger des documents., vous savez comment
les lire et les sauver, comnie les éditer, ot, comment voir 1o document final
avant de I'imprimer.

11
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Avec un peu de pratique, ces notions vous deviendront familiéres et les quel-
ques opérations que nous avons faites ensemble ne seront plus qu'un jeu

d'enfant !

[}

Votre manuel vous décrira tout ce que vous pouvez faire avec votre traite-
ment de texte, mais, en atltendant, vous en savez assez pour vous

débrouiller...
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Voici quelques problémes typi
leur solution.

SOLUTION :

— Essayez sur un autre micro. Si le probléme esl résolu, vous devez falre
réviser votre APPLE.
— Votre disquette est sans doute en cause. Renvoyez- -la nous pour un

échange. ATTENTION : pour béneficier de la garantie attachée a votre dls-
quette lisez attentivement la carte de garantie et RENVOYEZ- NOUS le volet

ad hoc.

SOLUTION :

— Vérifiez que votre moniteur est bien connecté.
— Essayez un autre moniteur

— Reportez-vous a la solution 1.
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SOLUTION i
M Rt o
e Préparez une nouvelle disquette et essayez de translérar le document litl-
:_‘._ gloux en utjlisant le programme FID du DOS
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bl — Vérlflez quo la dlsquetto document n est pas prolégée contre I'écrllure.
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— Roportez-vous ala 8olutlon du 3. .
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— Essayez avec une autre disquette prépar'.é'é'

Ewwi}'i | ’
:& ' — Reportez-vous a la solution du-1. N .;},-i.;"f.'f'-'.-.i'




EN CAS DE PROBLEME

-

5. .%‘!_rémﬁbflhmnfe reste muelte,

SOLUTION :

— Vérifiez qu'elle est blen connectén au micro et allumde.

— Recommencez la configuration aprés avolir vérifié la marque de l'inter-
face et le numéro du connecteur.

— Vérifiez les interrupteurs de la carte et ceux de I'imprimante.
— Essayez une autre imprimante.
— Essayez une autre carte.

— Essayez un autre micro.

¥ "Vous h'oblenez aucune lettre accentuée & I'impression.

SOLUTION :

— Mettez votre imprimante en mode FRANCAIS.
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EN CAS DE PROBLEME

8. Vous n'obtenez pas les “ et " A I'impression.

SOLUTION :

— Si votre imprimante posséde le retour en arridre (Backspace), n'oubliez
pas de l'indiquer au moment du choix de la carte interface.

9. Votre texte est Imprimé sur une seule ligne — I'interligne est doubie.

SOLUTION :

—'Vous avez mal configuré I'avancement du papier au cours de la configu-
ration de la carte interface. Choisissez I'autre oplion.

Si ces quelques conseils ne vous dépannent pas. adressez-vous 3 votre
revendeur. Il vous tirera certainement d'affaire trés rapidement.

En désespoir de cause appelez le numéro suivant :

(1) 266.18.70

Un répondeur automatique vous y attend. Indiquez clairement vos nom.,
adresse et numéro de téléphone ainsi bien entendu que votre probleme. Nous
vous répondrons dans les 48 heures.




Accents
A la page
Alignement du texte
ASCII
Backup (voir sauvegarde)
Backspace (voir retour en arriére)
Caractéres
— gras
— normaux
— soulignés
~— Spéclaux
Carte d’interface
Catalogue
Centrage
Choix des pages & imprimer
Commencer un document
Contiguration
— sauvegarde de la configuration
Cople de sauvegarde
Copier un bloc
Curseur
Curseur d'icGne
Déplacer un bloc
Détruire un document
Disque, disquette
— coples de sauvegarde
— disquette document
— espace disponible

.......................................
.........................................

..................................
.................................
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-- fonctions disque
— formater un disque

— lecteur de disques ....... ... .. .. ... .. . .
— mettre un disque a jour ... ..... . . . . ...
— préparer un disque document
Document
— commencer un document
— copie de sauvegarde
— disque document ... .. ... .. . .
— effacer un document

— inclure un document
— insérer un document
—~ lire un document .. ... .. . . . .
— liste des documents
— présentation

— voir le document final
Double alignement
Edition

Espace disque disponible ....... . . 7
Espace mémoire disponible .. ... .. . 7
Fichier (voir gestion de fichiers)
Fixe-majuscules
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— numérotation des pages .................... 27,49
— largeur/longueur ..........c.c0viinen.,

-Fonctions disque ............ e, v.i.. 58
Formater ....... P e A S 59, 85
Frappe ........... A R 1 - ;0 — dactylographiée ........... Srreeeeeeen
Gestion de fichiers ... .. ... e, P ¥ L [ o) 1 T SN A
Hagt/ba;_de PAGES ... .. - 49, 69 ST Paragraphes .....iiiiiiiirii it . 54,
Impression ... ... ... " e eieriiienian... 24,50, 57,70, 80 Préparer une disquette document ................ 59
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- Imprimer .un document T AP M {4 E:% " Récupdrer un bloC ...ttt ... 30,63

lncllure un document .......... e e .. 38,65 Remplacer (volir trouver et remplacer) ............ . 32,64
“Insérer un document ... ... oL .. 35,64 Rotouren arldro ......ccvvvvivieinnnneeieeeee.. 12
ledigne G 42, 53, 66 ROWI T vvveesennsoinossonisninnn 10
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. Largeur de PAge ... 5 TR SAULATA PAGE .enennnrnnnninarneneenens
- Lecteur de disques ................. Y ¢ gg Sauver’un document ..............eeiiiieil.. 36,65
Line Feed (voir avancement du papier) ........ .. .. 74 * Sauvegarde
Ei‘-g% 2

Lire un document ... .. 35 — do la configuration .........cccvvvun....
: . " — coples de sauvegarde ...................... 52,86
Longueurde page ........ ... ... ... ... 53 Soulignement (voir texte soullgné) ............:.. 48,69, 75
Marges ' Tabulateur ...ttt ceee. 20
— horizontales .., Toxlo : :

—verticales ............ ... .. .. R OTBS it iiiiiiiieieineneeneneacaeeaes... 48,68, 75
— valeurs par défaut ............ ... .. ceeee... 53 A e 117 R . N -
Mettre une disquette a jour ................ .. ... 59 S e BOPIGNG it iieieeeeeiaeecenani.. 48,69, 75
Mode modification s ..., . Toughed équivalentes aux Icbnes ................ 62

Nombre de lecteurs de disques .............. ee.. 57 - 5 Trouver,un-texte dans un document .............. 31,64 ..

Page ¥ Trouvariat remplacer un texte ..........cceeee... 32,64 -.
—alapage ................ ... 0., 4367 . Type.de-carte Interface .............c.ccecviv... 57,70 .
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